


 

 

Приложение 1 

Положение 

об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования в муниципальных образовательных организациях г. Батайска 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение об организации учета детей, подлежащих 

обучению по образовательным программам, начального общего, основного 

общего и среднего общего образования в муниципальных образовательных 

организациях города Батайска (далее - Положение) разработано в 

соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации", Федеральным законом от 24.06.1999 

№ 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних", Федеральным законом от 

27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", Федеральным законом от 

27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о 

защите информации", Постановлением Администрации г. Батайска о 

закреплении территорий за муниципальными общеобразовательными 

организациями, с целью осуществления ежегодного персонального учета 

детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования (далее - учет 

детей),  

1.2. Положение определяет:  

- порядок организации работы по учету детей, подлежащих обучению 

по образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования;  

- выявление и учет детей, получающих образование вне 

образовательной организации в форме семейного образования или 

самообразования;  

- порядок предоставления информации в Управление образования 

города Батайска (далее – Управление образования).  

1.3. Информация по учету детей подлежит сбору, передаче, хранению и 

использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в 

соответствии с требованиями действующего законодательства.  

1.4. Обязательному ежегодному персональному учету подлежат все дети в 

возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, проживающие (постоянно или 

временно) или пребывающие на территории города Батайска, независимо от 

наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) в 

целях обеспечения их конституционного права на получение обязательного 

общего образования.   
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2. Организация работы по учету детей 

2.1. Организацию работы по учету детей осуществляет Управление 

образования города Батайска путем формирования базы данных о 

несовершеннолетних, в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, подлежащих 

обучению по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, закрепленных за конкретными 

образовательными организациями (далее - ОО).  

2.2. Источниками формирования информационной базы данных служат:  

2.2.1. муниципальные общеобразовательные организации, реализующие 

образовательные программы начального общего, основного общего, 

среднего общего образования (далее - ОО);  

3. Полномочия субъектов организации работы по учету детей 

3.1. Управление образования города Батайска:  

3.1.1. Осуществляет общее организационное и методическое руководство 

работой по учету детей.  

3.1.2. Осуществляет сбор и анализ (учет) информации о детях:  

- имеющих право на получение начального общего, основного общего, 

среднего общего образования проживающих на территории, закрепленной 

за муниципальными образовательными организациями г.Батайска:  

- прибывших в муниципальные образовательные учреждения и 

выбывших из муниципальных образовательных учреждений, реализующих 

программы начального общего, основного общего, среднего общего 

образования;  

- проживающих на территории, закрепленной за образовательными 

учреждениями, но не получающих начального общего, основного общего 

или среднего общего образования в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет;  

- отчисленных из общеобразовательной организации по основаниям, 

обусловленным частью 4 статьей 43 Федерального закона «Об образовании 

в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ» (ежемесячно);  

- не посещающих или систематически пропускающих без уважительной 

причины занятия в муниципальных образовательных организациях города 

Батайска (ежемесячно).  

3.1.3. Осуществляет учет обучающихся, получающих начальное общее, 

основное общее образование в форме семейного образования, среднее 

общее образование - в форме самообразования.  

3.1.4. Осуществляет сбор, хранение и использование информации и по учету 

детей в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации».  

3.1.5.Организует прием информации от граждан о детях, проживающих на 

территории города, подлежащих обучению, но не получающих начального 

общего, основного общего или среднего общего образования.   
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3.1.6. Принимает меры и осуществляет контроль по устройству детей в 

возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, проживающих на территории и 

подлежащих обучению, но не получающих начального общего, основного 

общего или среднего общего образования, на обучение в муниципальные 

общеобразовательные организации.  

3.1.7. Осуществляет контроль за деятельностью образовательных 

организаций по организации обучения детей и принятием мер по 

сохранению контингента обучающихся. 

3.1.8. Контролирует деятельность подведомственных образовательных 

организаций по ведению документации по учету и движению 

воспитанников и обучающихся. 

3.2. Общеобразовательные организации:  

3.2.1. Осуществляют учет всех детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, 

проживающих на территории, закрепленной за общеобразовательными 

учреждениями, и подлежащих обучению ежегодно до 15 сентября текущего 

года в соответствии с приложениями №1-№6 к настоящему Положению.  

3.2.2. Осуществляют учет детей, получающих начальное общее, основное 

общее или среднее общее образование в общеобразовательном учреждении, 

формируют отчет об обучающихся в РИС РО «Образование» до 5 сентября 

текущего года, а также своевременно вносят изменения.  

3.2.3. Осуществляют учет обучающихся, получающих начальное общее, 

основное общее образование в форме семейного образования, среднее 

общее образование - в форме самообразования, заявившихся в 

общеобразовательное учреждение для прохождения промежуточной и/или 

государственной итоговой аттестации.  

3.2.4. Осуществляют учет детей, прибывших в общеобразовательное 

учреждение, выбывших из общеобразовательного учреждения и направляют 

данные о движении учащихся по итогам каждой четверти в Управление 

образования. 

3.2.5. Осуществляют учет детей-инвалидов и детей с ОВЗ в возрасте от 6 лет 

6 месяцев до 18 лет, проживающих на территории, закрепленной за 

общеобразовательными учреждениями, получающих начальное общее, 

основное общее или среднее общее образование. Предоставляют в 

Управление образования информацию о таких детях и актуализируют 

информацию ежемесячно.  

3.2.6. Выявляют несовершеннолетних, находящихся в социально-опасном 

положении, а также не посещающих и систематически пропускающих 

занятия по неуважительным причинам, принимают меры по их воспитанию 

и получению ими общего образования. Предоставляют в Управление 

образования информацию о таких детях ежемесячно. 

3.2.7. Информируют в трехдневный срок Управление образования, 

комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации 



 

города Батайска в письменном виде о детях, прекративших обучение до 

получения общего образования.  

3.2.8. Обеспечивают хранение списков детей и иной документации по 

учету и движению обучающихся до получения ими основного общего или 

среднего общего образования в порядке, обеспечивающем ее 

конфиденциальность, в соответствии с требованиями Федерального закона 

от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и 

о защите информации».  

3.2.9. С 1 по 10 сентября проводит сверку списочного состава всех 

учащихся организации и списочного состава учащихся, фактически 

приступивших к обучению после летних каникул. 

3.2.10. Организуют прием информации от граждан о детях, проживающих 

на закрепленной территории образовательной организации и подлежащих 

обучению. 

3.2.11. В случае выявления семей, препятствующих получению своими 

детьми образования и (или) ненадлежащим образом выполняющих 

обязанности по воспитанию и обучению своих детей, образовательная 

организация незамедлительно принимает меры по взаимодействию с 

родителями (законными представителями) для организации обучения 

несовершеннолетних; 

3.2.12. Представляет в Управление образования и Комиссию по делам 

несовершеннолетних и защите их прав Администрации города Батайска 

следующую информацию:  

- об обучающихся, не приступивших к занятиям в общеобразовательных 

организациях города;  

- о выявленных детях в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, 

проживающих на территории г.Батайска, подлежащих обучению, но не 

получающих начального общего, основного общего или среднего общего 

образования, и принятых мерах по организации их обучения (в течение трех 

рабочих дней с момента выявления).  

3.2.13. Руководитель образовательной организации несет в соответствии с 

действующим законодательством ответственность за достоверность 

сведений по учету детей, обеспечивает ведение и хранение в организации 

документации по учету и движению обучающихся, конфиденциальность 

информации о детях, их родителях (законных представителях) в 

соответствии с действующим законодательством, издают соответствующие 

локальные акты о сборе, хранении, передаче и защите информации внутри 

организации. 
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Приложение № 1  

 

Сведения о несовершеннолетних в возрасте от 6,6 до 18 лет, подлежащих обучению по общеобразовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования, фактически проживающих в микрорайоне образовательного учреждения 

МБОУ СОШ №__ 

 

Несовершенно

летние 

граждане в 

возрасте от 6,5 

до 18 лет, 

фактически 

проживающие 

в микрорайоне 

образовательн

ого 

учреждения 

Обучают

ся в ОО 

Обучаю

тся в  

других 

ОО 

города  

Обучаю

тся в 

специал

изирова

нных 

ОУ 

Обучаю

тся в ОУ 

 НПО 

Обучаю

тся в ОУ  

СПО 

Не  

Обучаю

тся в ОУ  

Из них 

по  

прич

ине 

болез

ни 

Из них  По  

причинам 

социально 

обусловлен

ным 

(воспитани

е в семье 

асоциально

го типа) 

По  

причине 

материаль

ного 

положени

я 

родителей  

(законных 

представи

телей) 

Национа

льные 

традици

и 

други

е 

причи

ны 

Не 

полежат 

обучению  

(по 

заключени

ю ПМПК  

освобо

ждены 

на год 

              

Дата   

Руководитель ___________ _______________ 

(подпись) (Ф.И.О.) 

Приложение № 2  

 

Сведения о несовершеннолетних в возрасте от 6,6 до 18 лет, подлежащих обучению по общеобразовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования, проживающих в микрорайоне общеобразовательного учреждения, обучающихся в других образовательных учреждениях 

МБОУ СОШ №__ 

 

 

 

Дата   

Руководитель ___________ _______________  

(подпись) (Ф.И.О.) 

 

 

Наименование 

 образовательного  

учреждения  

Несовершеннолетние, проживающие в микрорайоне общеобразовательного учреждения, обучающиеся в других 

образовательных учреждениях 

Ф.И.О.  Образовательное учреждение, в котором обучается 

несовершеннолетний 

   



 

Приложение № 3  

Сведения о детях, достигших школьного возраста, фактически проживающих в микрорайоне общеобразовательного учреждения 

 

МБОУ СОШ №__ 

 

Дети,  

достигшие  

школьного 

 возраста,  

фактически 

проживающие  

в 

микрорайоне 

ОО 

Начнут 

обучение 

 в 

общеобразовате

льном 

учреждении 1 

сентября _____ 

года 

Из них Не  

приступят 

 к  

обучению 

 в 

общеобразо

вательном 

учреждении 

с 1 сентября 

___ года 

Из них 

Получают 

образование 

в 

дошкольном 

образователь 

ном 

учреждении 

не  

получают 

образование 

в 

дошкольно

м 

образовател

ьном 

учреждении 

Начнут 

обучение в 

общеобразо

вательном 

учреждении 

с 

языковыми 

проблемами 

По 

причине 

болезни  

Из них  По  

причине 

неподготов

ленности к 

школе; 

языковые 

проблемы, 

националь

ные 

традиции и 

др.) 

По 

 причинам 

социально-

обусловлен

ным 

(воспитание 

в семье 

асоциально

го типа) 

По 

причине 

материаль

ного 

положения 

родителей 

Не 

подлежат 

обучению 

 (по 

заключению 

ПМПК) 

По 

состоянию 

здоровья 

освобожде

ны от 

обучения 

на год 

            

 

Дата   

Руководитель ___________ _______________ 

 (подпись) (Ф.И.О.) 

Приложение № 4  

 

Сведения о несовершеннолетних, проживающих в микрорайоне общеобразовательного учреждения, нуждающихся в обучении в специализированных образовательных 

учреждениях 

 

МБОУ СОШ №__ 

 

Наименование 

 образовательного  

учреждения  

Несовершеннолетние, проживающие в микрорайоне общеобразовательного учреждения, нуждающиеся в 

обучении в специализированных образовательных учреждениях  

 

Ф.И.О.  Специализированное образовательное учреждение, 

рекомендуемое несовершеннолетнему 

   

 

Дата   

Руководитель ___________ _______________  

(подпись) (Ф.И.О.) 

 

 



 

Приложение №5  

Сведения о несовершеннолетних детях дошкольного возраста от 2 месяцев до 6 лет 6 месяцев, проживающих  

в микрорайоне общеобразовательного учреждения 

 

МБОУ СОШ №__ 

 

 

Наименование 

образовательного 

учреждения 

Ф.И.О. 

несовершеннолетнего 

адрес 

фактического 

проживания 

ребенка 

Посещает ДОУ 

(наименование 

образовательного 

учреждения) 

не посещает дошкольное образовательное учреждение 

по возрасту в связи с 

отсутствием 

мест в ДОУ 

(стоит в 

очереди) 

по иным причинам 

по 

состоянию 

здоровья 

воспитание 

в семье 

по причине 

материальног

о положения 

асоциальная 

семья 

          

Итого:          

Дата   

Руководитель ___________ _______________  

                              (подпись) (Ф.И.О.) 

Приложение № 6  

Сведения о несовершеннолетних, получающих образование вне образовательной организации в форме семейного образования или самообразования 

 

МБОУ СОШ №__ 

 

№  
Фамилия, имя, 

отчество учащегося  
Класс  Дата рождения  

Фамилия, имя, отчество 

родителей (законных 

представителей)  
Домашний адрес, 

телефон  

Примечание 

(форма 

обучения)  

       

 Дата   

Руководитель ___________ _______________  

(подпись) (Ф.И.О.)  



 

 


